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僑務委員會令  
中華民國 104 年 9 月 2 日 

僑教學字第 10402025751 號 

修正「 僑務委員會鼓勵國內大學院校選送學生赴海外僑校從事華語文教學實習補助作業要點」，

並自即日生效。 
附修 正「僑務委員會鼓勵國內大學院校選送學生赴海外僑校從事華語文教學實習補助作業要

點」 

委 員 長 陳士魁 

僑務委員會鼓勵國內大學院校選送學生赴海外僑校從事華語文教學實習補助作業要點

修正規定 

一、 僑務委員會（以下簡稱本會）為鼓勵國內大學院校華語文相關系所學生赴東南亞及東北亞地

區僑校從事華語文教學實習及研究，以充實僑校師資並協助推展海外華語文教育，特訂定本

要點。 
二、 本要點所稱僑校，係指僑居國外國民依當地國法令籌款自辦並依規定向本會立案或備查之學

校。 
三、申請單位及所選送學生之資格與實習期程要件： 

(一) 申請單位：設有華語文相關系所之國內公、私立大學院校（以下簡稱學校）。 
(二) 所選送學生： 

１、 具中華民國國籍，且在臺灣設有戶籍之本國學生；或依教育部「僑生回國就學及輔導辦

法」來臺升學之僑生。 
２、 須為華語文相關系所之大學部三年級以上在學學生（在學年級之認定可推算至赴海外僑

校實習之月份）。 
３、未曾獲本會或其他單位相同性質之補助。 

(三) 實習期程：在僑校實習期程至少須達一學期（學期依各該僑校學制為準），最長以一年為

限；實習期程累計之課堂教學時數應達一百小時以上。 
四、補助項目： 

(一) 生活補助款：每位選送學生每月補助新臺幣（以下同）四千元以上七千二百元以下（詳附

表一）；未足月部分，以日計算（日額計算方式：每月補助金額÷當月實際天數×當月至實

習結束之日數）。 
(二) 機票款：完成實習期程或因不可歸責之事由致無法完成實習期程而須提前返臺之學生，補

助由國內直接往返實習地點之經濟艙機票費用百分之八十；未完成全部實習期程者不予補

助。 
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(三) 保險費：由學校為學生投保自出國日起至返臺日止之個人傷害保險，每人保額以四百萬元

為限。學校應於學生赴實習前完成投保，並善盡告知學生海外各種風險，如有未依規定投

保之學生，其於本點之各項補助，本會將不予核撥。 
五、 申請單位應於每年二月二十八日前（以郵戳為憑），備文併相關申請文件一式六份向本會提

出申請；同時申請至二所以上僑校實習者，應依僑校別分案提出，逾期申請或資料不完備且

未依限補正者，不予受理。選送學生至同一所僑校實習，以三名為原則。 
   前項申請文件應包含下列文件： 

(一) 申請表（如附件一）。 
(二) 實習計畫書：內容須包括實習僑校簡介與教學現況、實習期程、實習內容規劃、經費預算

表（如附件二）、預期效益及評估指標等；如僑校有提供住宿者，應一併註明。 
(三) 實習僑校聘函：內容須載明聘期、每週教學實習時數及其他工作項目等。 
(四) 學校針對僑校所在地治安狀況及安全管理（如住宿環境安全等）之評估書面。 
(五) 學校遴選選送學生之方式及遴選基準。 
(六) 選送學生簡歷及自傳（一千二百字以內）。 

六、 各學校所提前點申請文件，由本會組成審查委員會審查，並於當年三月三十一日前函覆各

校，審查項目包括： 
(一) 預期效益評估：包括對實習僑校需求之瞭解程度、預定教學計畫之完整性與適切性、所選

送學生對實習僑校華語教學能力之助益度、選送計畫之綜效等。（40%） 
(二) 雙方學校提供選送學生之實習津貼、協助及輔導等措施。（20%） 
(三) 選送學生之適任性：包括學經歷、社團經驗、對實習地區華文教育之瞭解及對實習計畫之

規劃與期許。（15%） 
(四) 實習地區僑教之特性：包括當地僑教資源、解決當地師資短缺之助益性等。（15%） 
(五) 校內選送規定之合理性：包括校內徵選程序及方式、甄選作業是否符合公平、公正及公開

之原則。（10%） 
   本會每年補助之選送學生人數，以一百名為原則，惟實際人數，依本會年度預算核定

之。 
七、獲補助之學校應督導所選送學生履行下列各項義務： 

(一) 參加本會舉辦之行前培訓課程。 
(二) 出席本會所辦理之行前講習。 
(三) 於赴海外僑校實習前在本會全球華文網（www.huayuworld.org）「教師部落格」之「海外

實習教師」專區開設部落格，於實習期間記錄實習過程並於每週三前上傳上一週實習週

記，供本會確認計畫執行進度；並於實習結束後繳交每週實習週記上傳部落格之紀錄。 
(四) 繳交實習心得報告（內容應包含：授課內容、課程進度、實習僑校學生學習成果等實際教

學狀況及未來教學建議事項等，字數不得少於一萬字）。 
八、 獲補助之學校應於選送學生實習結束後，於規定期限內依實習僑校別，分案備文提送下列資

料向本會申請核撥經費及辦理結案事宜，逾期不予受理： 
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(一) 本會公款補助團體及個人收支清單（如附表二）。 
(二) 經費收支明細表（如附件三）。 
(三) 選送學生之機票票根或電子機票；購票證明單或旅行業代收轉付收據；登機證存根正本。 
(四) 學生赴海外實習期程投保之收據正本及保單影本。 
(五) 學生印領清冊或領據正本。 
(六) 每週實習週記上傳部落格紀錄、由前往實習僑校出具之實習期程及教學時數證明。 
(七) 成果報告及所選送學生實習心得報告（均含電子檔，成果報告由獲補助之學校針對方案整

體執行成效撰寫）。 
   前項規定期限如下：一月一日至六月三十日前返臺者，應於當年度七月三十一日前申

請；七月一日至十二月三十一日返臺者，應於隔年度一月五日前申請；如申請截止日適逢假

日或國定休假日，以該日之次一個工作日為截止日。 
九、 獲補助之學校，如未報經本會同意即擅自變更計畫或全部選送學生均未達實習期程者，本會

將取消其補助；如報經本會同意變更計畫或部分學生未達實習期程或未符合應履行之義務

者，本會得審酌個案情況核減補助款。 
十、 本會得派當地駐外人員訪視選送學生教學實習情形，如發現有素行不良或嚴重影響教學者，

或經實習僑校反映有上述情事經查證屬實者，本會得取消補助款。 
十一、 本要點未規定者，依「中央政府各機關對民間團體及個人補（捐）助預算執行應注意事

項」及本會相關規定辦理。 
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附件一 

僑務委員會鼓勵國內大學院校選送學生赴海外僑校從事華語文教學實習 
申請表 

申請單位 
學校名稱： 
系所名稱： 

實習計畫 
簡介 

實習國家＼地區  
實習僑校  

實習內容及方式 
（請條列） 

1. 
2. 
3. 
4. 

實習僑校 
提供之協助 
（請條列） 

1. 
2. 
3. 
4. 

選送學生 
基本資料 

姓名 性別 現就讀年級 電子信箱 實習期程 

1. 
    年 月 日起至

 年 月 日止 

2. 
    年 月 日起至

 年 月 日止 

3. 
    年 月 日起至

 年 月 日止 

□查上述選送學生確實未曾獲僑務委員會或其他單位相同性質之補助 

經費預算 
1. 計畫所需總經費：新臺幣         元 
2. 擬向本會申請補助經費：新臺幣      元 

申請學校 
連絡方式 

承辦人： 
職稱： 
連絡電話： 
電子信箱： 

1. 請以實習僑校別填列，每所僑校以選送三人為原則。 
2. 本表請以電腦打字或正楷確實填寫，務求清晰，請勿空白。 
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附件二 

僑務委員會鼓勵國內大學院校選送學生赴海外僑校從事華語文教學實習 
經費預算表 

申請單位 
學校名稱： 
系所名稱： 

實習國家＼地區＼僑校  

選送學生 

姓名 實習期程 

1.   年  月  日起至  年  月  日止 

2.   年  月  日起至  年  月  日止 

3.   年  月  日起至  年  月  日止 

經
費
支
出
概
況
︵
單
位
：
新
臺
幣
︶ 

預估經費新臺幣       元，申請本會補助新臺幣       元 

收入明細 金額 支出明細 金額 

就讀學校補助 
學生 1： 
學生 2： 
學生 3： 

機票款 
學生 1： 
學生 2： 
學生 3： 

申請本會補助  保險費 
學生 1： 
學生 2： 
學生 3： 

其他機關補助 
（請詳列各機關名

稱、補助項目及金

額） 

 生活費 
學生 1： 
學生 2： 
學生 3： 

其他（請詳列）  其他（請詳列）  

     

     
合計  合計  

1. 請以實習僑校別填列，每所僑校以選送三人為原則。 
2. 經費收支概況可另以其他表格方式呈現，務求確實詳列。 
3. 本表請以電腦打字或正楷確實填寫，務求清晰，請勿空白。 
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附件三 

僑務委員會鼓勵國內大學院校選送學生赴海外僑校從事華語文教學實習 
經費收支明細表 

申請單位 
學校名稱： 
系所名稱： 

實習國家＼地區＼僑校  

選送學生 

姓名 實習期程 

1.   年  月  日起至  年  月  日止 

2.   年  月  日起至  年  月  日止 

3.   年  月  日起至  年  月  日止 

經
費
使
用
情
形
說
明
︵
單
位
：
新
臺
幣
︶ 

收入明細 金額 支出明細 金額 

就讀學校補助 
學生 1： 
學生 2： 
學生 3： 

機票款 
學生 1： 
學生 2： 
學生 3： 

申請本會補助  保險費 
學生 1： 
學生 2： 
學生 3： 

其他機關補助 
（請詳列各機關名

稱、補助項目及金

額） 

 生活費 
學生 1： 
學生 2： 
學生 3： 

其他（請詳列）  其他（請詳列）  

    

    

    
總收入  總支出  

收支差額           元 

1. 請以實習僑校別填列。 
2. 經費使用情形說明可另以其他表格方式呈現，惟務求確實詳列。 
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附表一 

補助國內大學院校選送學生赴海外僑校 
從事華語文實習計畫教學生活費支給數額一覽表 

級數 國家／地區 新臺幣（元）／每月 

1 日本東京 7,200 

2 
日本橫濱、大阪、京都 
韓國首爾 

6,400 

3 

韓國釜山、仁川 
印尼雅加達 
菲律賓馬尼拉 
緬甸仰光 

5,600 

4 泰北地區 5,000 

5 

韓國大邱 
泰國曼谷 
馬來西亞吉隆坡、檳城、沙巴 
菲律賓宿霧 

4,800 

6 

汶萊 
印尼其他地區 
緬甸其他地區 
菲律賓其他地區 
馬來西亞其他地區 

4,000 
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附表二 

僑務委員會公款補助團體及個人收支清單 

受補助單位： 
計畫（活動）期間： 
補助計畫（活動）名稱： 
原計畫（活動）預估總經費： 
本會補助經費（A）： 
其他收入合計（B）：

註 1 
實際支出（C）： 
結餘或不敷（D）＝（A）＋（B）－（C）：

註 2 

獲補助金額之原始憑證支出明細 

憑證序號 支出日期 支出用途 金額 備註 
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
  總計   

團體補助 
單位名稱：                     負責人： 
統一編號：                     經手人： 
地址： 

個人補助                      身分證號碼：          

具領人：                      地址： 
中華民國    年    月    日 

 
註 1：其他收入係指不含本會補助經費及自行負擔金額之收入項目。 
註 2：正數為結餘款，負數為自行負擔金額。 
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