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僑務委員會輔助國內大專院校及民間團體赴東南亞僑校 
志願服務作業計畫 

 

一、 計畫宗旨：僑務委員會（以下簡稱本會）為鼓勵國內大專院校及民間團

體青年赴東南亞僑校進行志願服務，以支援僑校業務，協助推廣華語文

教育，並拓展我國青年之國際視野，特訂定本計畫。 

二、 補助對象及人員資格： 

（一） 補助對象：國內大專院校、民間團體，並由其組成十八歲至三十歲

青年志工團隊（年齡計算以出團時為準）。 

（二） 志工團隊人員資格：每隊出國參與服務人數原則須為二人以上，且

團隊中具中華民國國籍青年至少應占半數以上。 

三、 服務項目：以僑校之華文教育服務、圖書館服務、資訊服務為主，以及

其他由僑校提出之需求項目。 

四、 服務對象：支持配合本會僑教政策、與本會經常保持聯繫、使用國內或

本會教材，並以正體字教學為主之東南亞地區僑校。 

五、 補助項目及額度： 

（一） 經費補助項目為執行服務方案必要費用（如往返機票、保險費、期

前訓練及作業費、服務活動器材、成果發表費用及雜支等），但活

動之財產購置、設備維護、行政管理費等經費不予補助。 

（二） 補助額度以具我國國籍青年志工人數計算，每人補助額度至多為新

臺幣一萬元，每團隊最高補助上限為新臺幣八萬元。本補助款係屬

部分補助，受補助單位須自行籌措計畫總經費百分之二十以上經

費。 

（三） 志工團隊成員如有弱勢家庭（指持有政府核發之低收入戶證明）青

年者，於團隊原核定補助額度外，依其人數每名增加補助新臺幣五

千元，每團隊以二名為限。申請時，須檢附低收入戶證明影本。 

（四） 志工團隊成員如有新住民第二代青年，且團隊至其父母任一方原屬

國服務者，於團隊原核定補助額度外，依其人數每名增加補助新臺

幣五千元，每團隊以二名為限。申請時，須檢附相關證明（如父或

母之身分證、居留證、護照或其他可證明原屬國籍之文件）影本。 

（五） 同時具弱勢家庭青年及新住民第二代青年身分者，就前二款增加輔

助款之規定，僅得擇一申請。 

六、 申請作業： 
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（一） 申請時間：每年二月一日至四月十五日(以郵戳為憑)，逾期不受

理。 

（二） 申請方式：備文併相關申請文件一式六份向本會提出申請，並至本

會網站填寫報名資訊。 

前項申請文件包括： 

（一）申請表：格式如附件 1至附件 3。 

（二）服務計畫書，內容須包括： 

1.服務目的。 

2.前往服務國家及僑校現況說明及需求分析。 

3.實施方式：含青年志工招募、培訓及專長說明、服務時間、服務

項目、後續服務、服務內容之紀錄與後續宣傳規劃。 

4.預期效益說明：針對僑校華文教育服務、僑校圖書館服務、僑校

資訊服務及其他由僑校提出之需求項目的助益度。 

5.服務安全性說明：辦理相關保險、當地緊急救援機構聯繫方式

(如醫療、警察機構、駐外單位等)、緊急通報機制（僑校聯絡人

所屬學校或團體聯絡人）。  

6.經費預算表。 

7.團隊名冊(青年志工人數以名冊為準)。 

（三）民間團體須另附登記或立案及現任負責人之證明文件影本。 

七、 審查作業： 

（一） 審查方式：由本會組成審查小組，採書面方式統一審查，必要時辦

理口頭簡報。審查結果將以公函通知，並於本會相關網站公告。 

（二） 審查項目： 

1. 整體服務計畫之周延性：含招募、培訓、服務內容、後續服務、經

費預算等。（40%） 

2. 對服務僑校之預期效益。（30%） 

3. 服務內容之紀錄與後續宣傳規劃(如何留下有意義、感人之服務紀

錄並分享給更多人之規劃)。 （30%） 

八、 配合事項： 

（一） 行前培訓：（時間、地點另行通知並公布於本會網站）。 

受補助單位須派團隊成員參加本會舉辦之行前培訓課程或行前講習；

未全程參與者，取消活動補助。 
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（二） 活動內容設計應注意安全性，受補助單位應自行辦理旅遊平安保險

(含意外傷害醫療附約) ，每名成員保額不得低於新臺幣二百萬

元，並於接獲本會同意補助公文一個月內（最遲於出團前一週），

提供團隊成員投保保單或證明。 

（三） 受補助單位應確保團隊成員在符合安全及衛生之適當環境下進行服

務，並指定專人擔任督導。倘團隊成員進行服務時，因故意或過失

不法侵害他人權利者，由受補助單位負損害賠償責任。 

（四） 如志工團隊於海外發生緊急事件，請依以下程序依序通報： 

1. 由團隊帶隊老師或領隊同學與所屬大專校院或民間團體聯繫，如有

必要，請一併通知駐外館處。 

2. 由所屬大專校院或民間團體與本會承辦人聯繫。 

（五） 受補助單位應告知團隊成員應有之權利及義務。 

（六） 受補助單位應於計畫期程結束後一個月內，備文提送下列資料向本

會申請核撥經費及辦理結案事宜，逾期不予受理： 

1. 本會公款補助團體及個人收支清單（如附件 4）。 

2. 獲補助金額之支出原始憑證；機票補助另須檢附機票票根或電子機

票、購票證明單或旅行業代收轉付收據、登機證存根正本。 

3. 補助款支用情形表（如附件 5）。 

4. 成果報告表及團員服務心得報告（均含電子檔）（如附件 6、7）。 

5. 服務滿意度調查表（如附件 8）。 

6. 指定匯款帳戶存摺封面影印本。 

（七） 受補助單位於實際執行計畫時，須變更計畫預算規模或調整經費支

用項目者，應於核銷前函送本會辦理變更並獲書面同意後，始得辦

理後續核銷事宜。受補助單位自籌款項未達計畫總經費百分之二十

以上者，應按補助比例繳回當年度計畫結餘款。 

（八） 受補助單位應輔導團隊成員拍攝服務成果短片、辦理服務成果分享

會，並配合本計畫後續活動推展及參與本會相關成果分享會。 

九、 注意事項： 

（一） 各式活動文宣或相關手冊等文件，應將本會列為指導單位。活動計

畫未經核定前，對外不得擅自使用本會名義，違反者二年內不得依

本計畫提出補助申請案件。  

（二） 本會有權將核准補助之服務計畫，轉作推動相關業務之參考。 

（三） 本計畫補助經費由本會循預算程序編列。 
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（四） 本計畫如有未竟事宜，依「中央政府各機關對民間團體及個人補

（捐）助預算執行應注意事項」及本會相關規定辦理。 


